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Политика обработки персоцальных данных

1. Общие положения
1.1. НаСТОЯЩzШ пОлитика в отношении обработки персонЕlльных данньtх (далее - Политика) разработана
ООО КМЕДЕЯ), зарегистрированным в соответствии с законодательством Российской ФедераIщи за
основным государственным регистрационным номером (ОГРН) 1052316931611, ИНН 23З00З2100 (далее _
Оператор) в целях исполнения требований Федерального закона от 27.07.2006 JЪ 152-ФЗ <О персонiuIьньIх
данных).
ПОлитика определяет общий порядок, принципы и условия обработки персональных данньtх Оператором и
обеспечивает защиту прав субъектов персончlльньtх данньIх при обработке I]D( персон₠rльных данньtх.
1,2. ЩеЛЬЮ РаЗРабОтки Политики является создание в организации единой системы взглядов и пониманIrI
целей, принципов и порядка обработки персонirльных данных,
1.З. ПОЛИТИка Разработана в соответствии с требованиями Федерального закона Ns 152-ФЗ и принятых в
соответствии с ним нормативных правовых актов. Политика в том числе предназначена для публикации на
сайте Оператора в целях ознакомления с ней неограниченного кр}та лиц.
1,4. Политика },Iверждена Оператором,
1.5. ПОлитика действует бессрочно после утверждения и до ее замены новой версией.
1.6. Внесение изменений (дополнений) в Политику, вкJIюч₠UI приложения к ней, производится Оператором
в одностороннем порядке.
1.7. ВСе иЗменения (дополнения), вносимые Оператором в Политику, вступают в сиJry и становятся
Обязательными с даты },тверждениJI новой версии Политики и последующего размещениrI акryальной
версии на информационном стенде/сайте Оператора в течение 1 рабочего дня.
1.8. ПОлитика распространяется на все действия Оператора, в рамках которьгх осуществляется обработка
ПерсонrшЬных данньж, как с использованием средств автоматизации, в том числе в информационно-
телекоммуникационных сетях, так и без использованиJI таких средств.
Настоящая Политика примешIется также к иным сервисам Оператора (приложениям, облачным
хранилищам) и деЙствует в отношении всеЙ информации, размещенноЙ на саЙте Оператора в
информационно-телекоммуникационной сети <<Иtrтернет> (далее - Сайт), которую Пользователи моц/т
поJцлIить, предоставить во время использования сайта, его сервисов, программ и продуктов.
1,9. Положения Политики распространяются на всех сотрудников Оператора (включая работников по
трудовым договорам и сотрудников, работающих по договорам подряда) и все структурные подр{вделения
Оператора, вкJIючая обособленные подразделеншI. Требования Политики также )литывttются и
предъявляются в отношении иных лиц при необходимости их )ластиJI в процессе обработки персональньtх
Данньtх Оператором, а также в сJt}л{аях передачи им в установленном порядке персональньIх данных на
основании соглашений, договоров, пор5rчений на обработку.
1.10. Основные понятиrI, используемые в Политике:
- Персональные данные - это любая информация, относящiшся к прямо иJIи косвенно определенному или
опредеJuIемому физическому лицу (субъекту персонzulьных данных);
- Оператор персональных данных (оператор) - юридическое лицо, самостоятельно или совместно с
другими лшIами организующее и (или) осуществляющее обработку персональньж данньгх, а также
опредеJuIющее цели обработки, состав персонt}льных данньtх, подлежащих обработке, действия (операции),
совершаемые с персональными данными;
- Обработка персонirльных данных - любое действие (операция) или совокупность действий (операций) с
персональными данными, совершаемых с использованием средств автоматизации уlJIи без их
использования. Обработка персональных данных вкJIючает в себя сбор, запись, систематизацию,
IIакопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу
(распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, уд₠шение, уничтожение;
- Автоматизированная обработка персональных данных - обработка персонt}льных данньtх с помощью
средств вычислительной техники;
- Распространение персональных данных - действиrI, направленные на раскрытие персонirпьных данных
неопределенному круry лиц;
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- Шредоставлеýи₠ персонз}JIьшых д&ýýых - действия, направленныФ на раскрытие rхерýоýадьньrх данкых
определеrrному лиIry или определенному круry лиц;
_ БлокировлIие шерсФнальЕых данflых - временное прекращение обработки персонаJIь}Бгк данных {за
исключением ощ/чаев, если обработка необходима для )лочнениll I]ерсональньгх давтrьгх);
_ Уничтожеflне шерсOнальЕых данных * деЙствия, в результате которьгх станOвЕггся неtsФз&{Ф}кньхtча

восстаноtsить содержание персонаJIьньiх данных в информационной сиотеме персоýsjIьýьж данжьiх и {и,ти)

в результате которых униrгтожаются ь{атериаJIьные нOсит₠ли персональнъгх д&нньIх;
_ 0безличиваIIие шереонпльяьпх дашных - действия, в результате которьгх 0тановитсý невозмФ)ýiным без

использOваниlI дополнительной информации опр₠делить принадJtежнOсть персOкаJIьжьж даi{ньж
кOнкретному субъекту персOнальных данньiх;
_ ИкформациоýЕlдя система fiерсоrrальных даншьш - совоýlпнOсть содержашихея в базах данньпх
гtерсон₠tльньfх данных и обеспечив₠lI0щих rл< обрабожу информациOнньгх технологий и техýичЁ₠кlё(
средств;
- Трансграничная ýередача ýepcOHaJIbElbEx дашных - ilередача переOнаJтьных данньгх ж& террихорию
иностранного гооударства органу власти инострашнOг0 гOсударотва, иноотраýному физическовяу лйlзу "Ёпiи

иностранному юридическоý{у лилду;

- Субъект flерсоныIьньгх данных - лиц0, дашныо которого обрабатывалотся;

- КошфкденцЁальность персоЕtлльных данных - обязательное для оператора и иньхrЁ лиц, i]Oлучивlýиr(

доступ к ilерсональным данным, требование не раскрывать третьим лихdам и не pecпpocтpai+;ITb

персональные данные без согласиrI субъекта персонапь}rьж данньж, если иное не предусмотр8но

федеральrым законом;
- Смешанпая обработка персOнальных д&шных - обработка пероонаJIьньж данньж, Фс)дщ₠ФтЕляisщая*я 0

использованием средств аtsтоматизации и без использованиr{ таких средств;
- КвалшфицирOваЕный сертификат ключа прOверкш электрOýýей подшшси - электроtдный доIýlý{ент
или док}мент на бумажнопt носителе, вьцанные удостOверяюIцим цеrr!ром либо дов*ренным лицом

удоотоверяюшIего це}ттра и подтвер}цдающие принадлежность кJIIоча лроверки электрФннФй шодпиgи
владельцу сертификата кпIоча проЕерки электронной подписи;
- Электдlонная подilись - информациrI в электронной форме, которая шрисФединена к дрзrгой инфсрмации
в электроi{ной форме (подписывае*rой информации) !{JIи цньiм образоtш связана с такой информаrдией и
которая испOльзуется для ошр₠деления лища, пOдпиоыtsающего информациtо.

2. (}сновдrые шr}ава и обязgнвости Оператt}ра шех}сонаJIьных дЁжньýх
2.1. Оператор при сборе персональньж данных обязан предоставить субъеrrry персональньж даниых пФ егФ

просьбе информачшо, касаюшт}4ося обработки его псрсонrlJIьных данньIх, в I1орядке и на )iOлоЕиях,

указанных в ршделе 8 настоящей Полиlгики,
2.2, Еслч предоставление персонrutrьньD( данньгх явJIIIется обязательrшм в соответOтЕии с федеральныпt
законом, Оператор обязан разъяснить субъекту гпероонаJIьнь!х данных лоридиче-ские Еослед*тЕия 0ткаJа

предоставить его шероональные данньiе.
2.З. При сборе персонzuIьньIх данныь в том числе пOередством информаlдиOнно-телýкопсwrуникащионной

оети кИrrгернет), Оператор обязан обеспечить запиýь, систематизацию, накоrrление, хранеFI!{е, }"гФчнение
(обновление, изменение), извлечениЁ персоЕальных данньгх грах(дан РоссиЙскоЙ Федераlдии с

использованием баз данных, находяtцихся на территории Российской Федерации, за исклIочýниём С"Щ/чаеВ,

указанных в ФедеральнOм законе <<О персональных данных>"

2.4. Оператор обязан принимать меры, необходимые и достаточные для обеотточония ЕьхЕФJlнения

обязанностей, предуаL{отренных Федера"lьны1\{ закOноI\d <<0 персонаJlьньр( данньfi$) и ýриЕятьхе{и Е

соответствии с ним норе{атиtsными шравовыми актаJ\{и.

2.5. Оператор обязан опубликовать иJIи иным образопл обеспечкть неограниченныЙ дOgтз,т к настоялтdеЙ

Политике, к сведениlIм о ремизуемых требоваюлях к зашIите ilepcoнaJlbнbtx данньж. 0шератор ts с"lr)iчае

осуrцествления сбора персонzrльньгх данньгх с исшользованием информационно-тед₠кФмпfун}iкащиФн}tьiх
сетей обязан опубликовать в соответств},ющей информационно-телекомIчf},никационноЙ оети Шолитику и
сведени_rI о реаJIизуемых требованиrIх к заJщите персOнальньгr( данныъ а также обеопечрrгь ЕФзпdfiжность

досlгупа к },казанному докуменry с использовани₠м соответству*ощей инфорьяаlгиOнно-

телекоý{i\4trникационной сети.
2.6. Оператор при обработке шероонаJъных данньп{ обязан fiриIrи]vlать необходиьяые гiравоЕые,
организационные и технические меры или обеспечивать их приюlтие для защиты IIерсФ$fiJIьньгх данных_ 8т
неправомерного иJIи олl"rайного дост},tlа к ним, }иичтожения, измеfiениll, блокирования, кФtr]ировах{ия,

предоставления, распространениJI персФнальны}r данных, а такх(е от иных Heшpatso&{epHblx дейетвий в
отнOшении персональных данных.
2.7. Оператор вправс поручить обработку nepcoнaJibнbix данных другому лищу с сФглаоия субъекта
персональных данýых, если иное не предусмотренФ федеральным закOнOм, на 00яФв&нии
заключаемог0 с этим лищом догФtsора" Лицо, осуtцестЕляюш{ее обработку персOнальных даЕýьп1 ýо

2



поручению Оператора, обязано соблюдать принципы и правила обработки персональных данных,
предусмотрен}rые Федеральным законом <О персональных данных>>. В поручении Оператора должны
быть определены перечень действий (операций) с персональными данными, которые будут
совершаться лицом, осуществляющим обработку персональных данных, и цели обработки, должна
быть установлена обязанность такого лица соблюдать конфиденциальность и обеспечивать
безопасность персонi}льных данных при их обработке, а также должны быть указаны требования к
защите обрабатываемых персонa}льных данных в соответствии со статьей 19 Фелерального закона <<о

персонаJIьных данных).

3. ОСНОВНые права и обязанпости субъекта персональных данньш
3.1, Субъект персональных данных вправе требовать от Оператора угочнения его персональных данных, их
блокированиrl игIи униtIтожения в сJцлIае, если персонzlльные данные являются неполными, устаревшими,
неточными, незаконно поJýл{енными или не являются необходимыми дJIя зzUIвленной цели обработки, а
также принимать предусмотренные законом меры по защите своих прав.
З,2, Обработка персонiUIьньгх данных в цеJIях продвижения товаров, работ, услуг на рынке п},тем
осJлцествлениrI прямых контактов с потенциiLпьным потребителем с помощью средств связи, а также в
целях политической агrгации догý/скается только при условии предварительного согласиjI субъекта
персональньIх данньrх.
3.3. Если субъект персонirльньIх данных считает, .rTo Оператор осуществляет обработку его персонzrльных
данных с нарушением требований Федерalльного закона <<О персонаJIьньIх данньrх)) или иным образом
нарушает его права и свободы, субъект персональных данных вправе обжаловать действия или бездействие
Оператора в уполноМоченныЙ оргаН по защите прав субъектов персОнzlльныХ данных или В судебном
порядке,
3.4. Субъект персональньtх данньrх имеет право на защиту своих прав и законных интересов, в том числе на
возмещение убытков и (или) компенсацию морального вреда в судебном порядке.

4. Щелп сбора персопальных дацных
4.1. Оператор осуществляет обработку персон:lльных данных дJIя достюкения конкретных, заранее
определенньгх И законных целей. Содержание И объем обрабатываемых персонirльньж данных
соответствуют заявленным целям обработки.
4.2. Оператор обрабатывает персон₠lльные данные для осуществлениrI своей деятельности в соответствии с
УстаВом, В ТоМ Числе, но не ограниЧиВаясЬ, Для Дости)кениrI слеД/юЩих целей:
- при необходимости оформления трудовых отношений, передвюкений, перемещений, ведения кадрового
делопроизводства, содействия в трудоустройстве, Обl^rении, повышении по Сrцzжбе, пользовании
Р'ВЛИЧНЫМИ ЛЬГОТаМИ И ГаРанТияМи, обеспечения личноЙ безопасности работников, контроJIя количества и
КачеСтва выполняемоЙ работы и сохранности имущества, соблюдения деЙствlпощего трудового,
бухгалтерского и пенсионного законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых
актов, обеспечения социarльных гарантий;
- ЗакJIючение, исполнение и прекращение договоров оказания информационных услуг, в том числе
идентификации заказчиков (потребителей);
- закJIючение, исполнение и прекращение иных гражданско-правовых договоров;
- противодействие коррупции в обществе;
- ОКаЗание информационных, справочных и консультационных услуг в рамках телефонного обслуживания;
- РаССМОТРение ОбращениЙ граждан, направленных в письменноЙ форме либо в форме электронного
документа (обращения), осуществление личного приема граждан;
- выполнение требований действутощего законодательства;
- в иных сJцдIаях, установленньrх в законе иlили в уставе Оператора.
4.З, ОбРабОТка персонirльных данных должна осуществляться на законной и справедливой основе.
4.4. Не допускается объединение баз данных, содержащих персональные данные, обработка которых
осуществляется в цеJLях, несовместимых между собой.
4.5. ОбРабОтке подлежат только персональные данные, которые отвечают цеJuIм их обработки.
4.6. Обрабатываемые персон:rльные данные не доJI}кны быть избыточными по отношению к заявленным
целям их обработки.

5. Правовые основания обработки персональных данных
5.1, ПРаВОВЫМ ОСнОванием обработки персон₠lльных данных является совокупность правовых актов, во
исполнение которых и в соответствии с которыми Оператор осуществляет обработку персонаJIьных
данных.
5.2. ПРаВОВЫМи ОСнованиrIми обработки персональных данных в зависимости от целей обработки являются
в том числе, но не ограничиваясь:
- Федеральный закон от 27,07.2006 J\Ъ 152-ФЗ <О персонЕtльных данных));
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- Федеральный закон от 2i.trt.20l1 Ns З2З-ФЗ кОб основах 0храны здOрOвья граjЕ{даЕr в Российской
Федерации>;

- Федеральный закон от 27.а7,2а06 ЛЪ 149-ФЗ кOб информации, информаrцаонных технолOгиlж и о защите

информации>;
- Федеральный закон от 06.04.20l i Ns бЗ-ФЗ кОб электронной подписи);
- Федеральrrый закон от 02.05.2006 },,{Ь 59-ФЗ кО порялке рассмотрения обращений грах{дан РоссиЙскоЙ

Федерации>;
- Труловой кодекс Раосийской Федерации;
- Гражданский кодекс Российской Федерации;
- Налоговьтй кодекс Российской Федерации;
- постановления Правительстtsа Российской Федерации и иные нормативные правоtsыо акты Российской
Федералlии;
- согласие на обработку персонrUьЕых данньIх;
- дOговор-оферта возмездного оказаниJI усJIуг меж.ry Оператором и Субъектом;
_ договор оказания усJlуг, стороной которого либо выгодоглриобретателем ЕrIи пор5rчtлгелем по которое$/
явJuIется Субъект;
- иные федера.гlьные законы и нормативные fiравовые акты, локz}JIьные акты Оглератора.

б. 0бъем п катgгорt{и обрабатываемых персOнаJIьцых д&нных, категориЕ с5rбъсктов ýlереOяальЕьЁх

дпнных
6,1. Категорlш субъекгов персонаJьньrхданньD(> lьи дzlнные обрабатываются:
6.1.1. Работники Оператора, бывшие работники, кандидаты на замещение вакаýтiльгх должностей
Оператора, а также члеЕы их семей.
6.i.2. Заказчики (потребители), з{lконные представЕтели заказчиков (потребителей).
5.1.З. Прочие кJIиенты и кOнтрагенты Оператора (физические лиrlа).
6.1.4. Представи:гели/работники кJIиентов чIlилп контрагентов Оператора (юридических лиц).
6.2,В отношении категории, указанной в цлкт₠ 6.1,i (за искJIючением членов семьи), обрабатываrотся:

фамилия, имя, отчество;

дата и место рожде}rия;
адреса места жительства и регистрации;
коЙактный телефон;
гражданство;
образование;
профеоси-li, доJDкность ;
сталк работы;
семейное положеЕие, налиrrие детей;
серLш и номер основного документа, удостоверяюrцег0 лЕчность, сведениjr 0 выдаче указанного документа
и выдавшем ег0 органе;
страховой вомер индивид/аJIьýого лищевог0 счета (СНИJIС);
идентификационный номер н₠IлогоIтJIательщика;

табельный номер;
сведения о доходах;
сведен}U{ о воинском учете;
сведениJI о суди}rостях;
сведения о повь[Iпении квалификащии, о профессиональной переподготовке;

сведения о наградЁ}х (поощрениях), пOчетньж званшж;

сведеIIиJI о социаIьных гарантиJIх;

сведениJI о сOстоянии здорOвья, влLfiI}oщи₠ на вышолнение трудOвой функции.
6.3. Персональные данные рOдств₠нников работнлпсов обрабатываIотOя в объеме, переданнOь.t рабOтЕ{ико&{ и
необходимом для предоставления гаранrий и компенсаций работншqу, предусмотреЕЕьгх трудOвып4

законодательством:

фамилия, имя, отчество;

дата и N,rесто рожденrut;
серия и номер док)aмента, удостоверяlощего личность, сведенвя 0 вьIдаче )rказанного докуý{ента и
выдавшем его орган9;
серия и номер свидетЕльства о рождении ребенка, сведенIФI 0 вьцаче указанног0 дочrмента и выдавIIIеь{ егG
органе;
серия и номер свидетельства о закJIючении брака, сведениrI 0 вьIдаче указанного докумеЕта и вьцавII]еi/i егФ

органо.
6.4. В отношении заказчиков (потребителей) обрабатываются:

фамrоrия, имя, 0тчеатво;
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пол;
возраст;

дата рождениJI;
адреса места жительства и регистрации;
Данные о состоянии здоровья, в том числе биометрические персон{UIьные данные;
семейное и социальное положение;
контактный телефон;
адрес электронной почты;
6.5. В отношении категорий, укu}занных в пунктах 6.1.З и 6.1.4, обрабатываются:

фамилия, имя, отчество;
пол;
возраст;

дата и место рождения;
адреса места жительства и регистрации;
контактный телефон;
адрес электронной почты;
СеРИrl И НОМеР ОСноВного документа, удостоверяющего личность, сведениrI о выдаче указанного документа
и выдавшем его органе.
6.6. В ОтнОшении законных представителей или представителей по доверенности укtванных лиц
обрабатываются:

фамилия, имя, отчество;
пол;
возраст;

дата и место рождения;
адреса места жительства и регистрации;
контактный телефон;
адрес электронной почты;
серия и номер основного документа, Удостоверяющего личность, сведениJI о выдаче указанного документа
и выдавшем его органе;
сведения о документе, который подтверждает полномочия представитеJuI.

7. Порядок п условия обработки персонаJIьных данных
7.1. Обработка персонitльных данных осуществJuIется после принятиJI необходимых мер по защите
персональных данньtх.
7.2. ОбРабОтка Оператором персональных данньIх допускается при наличии согласия Субъекта на
обработку его персонrrльных данных. Согласие может быть вьIражено в письменной форме, а также
ВЫРil:кенО в форме совершения деЙствиЙ, приIurтиJI условиЙ договора-оферты, проставлениlI
соответствующих отметок, заполнения полей в формах, бланках или оформлено в соответствии с
законодательством Российской Федерации.
Равнозначным содержащему собственноруч}ryю подпись субъекта персональных данньIх согласию в
письменноЙ форме на бумажном носителе признается согласие в форме электронного документа,
подписанного в соответствии с федеральным законом электронной подписью.
7,3..Щогryскается обработка персонаJIьньtх данньtх без согласия Субъекта в соответствии со статьей 6
Федерального закона <О персональных данных), а также в соответствии с целями, укiванными в п, 4,2
настояЩеЙ Политики, в том числе дJUI достижения целеЙ: закJIючениrI, исполнения и прекращения
гражданско-правовых договоров; противодействия коррупции в обществе; оказания информационных,
справочньtх и консультационньtх усJryг в рамках телефонного обсrryживания; рассмотрения обращений
гРаждан, направленных в письменной форме либо в форме электронного документа (обращения),
осуществлениlI личного приема граждан; выполнениrI требований действующего законодательства.
Также догryскается обработка персональных данньгх Субъекта в сJýлае отзыва согласия на обработку
персонirльных данных, дIя исполнениrI требований законодательства РФ в области архивного хранениJI
документов. В данном сJýлае срок хранениlI cocTaBJuIeT:
- 75 (семьдесят пять) лет в отношении работников;
- 5 (пять) лет в отношении Заказчиков (потребителей).
7.4. Письменное согласие субъекта персональных данньrх доJDкно вкJIючать:

фамилшо, имя, отчество субъекта персонirльных данных;
адрес субъекта персональных данных;
номер основного документа, удостоверяющего его лиtIность, сведениlI о дате выдачи укzванного документа
и выдавшем его органе;
наименование и адрес Оператора;

цель обработки персонЕlльныхданных; 
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перечень flерсональньгх данных, на обрабOтку которых дается ýогласие субъекта персOналъньD{ данньж;
перечень действий с fiероонаJIьными данýыми, на сOвершJеt{ие которых даётся сOгласие, обш{ее 6ilис&ýи₠
исгiользуемых 0шератором сгrоообов обработки шерсональных данньtх;
орок, в течение которого действует ýOгласие;
способ его 0тзыва;
подпись субъекта персонalльньж данньгх,
7"5" Обработка персональных данных осуlцествJuIется Оператором слодуюIцими способапяи:
неавтоматизироtsанная обработка персOнаJIьных данньгJq
аВТОМаТИЗирOванная обработка шерýональньD( данньп{ с передачеЙ по.lцrченноЙ информаrдии
по информащионно-телекол,lмуникат Iионньiм 0етяh{ или без таковой;
сil{ешаннаrt обработка персOнальньж данЕъtх,
7.6. оператор организует обрабстку персOнаJIьньD( данных в следtующем пOрядке:
1) НаЗначает ответотвенного за организацш0 обработки персончlJьньгх данных, устанавливает ilеречень лищ,
иLdgющих доотуп к персоFrецьным данньIм;
2) издает настояпц/ю Политику, локаль}lые акты по вопросапd сбработки персOнаJrьньгх дm.нных;
З) применяст правOвые, организащионцые и техниlЕские меры цо обеспечеrшшо безопасýOOтi{ ITýpoOH&EbHbxX
данЕых;
4) осуriдествляет вIýцренний контрOль и (или) ауд}d,г ооответствиrI обработки fiерсOнаJIьньгх даннь[х
Федера-пьному закону <<О персональньж данных) и при}ff{ты}д Е соответствии с ним норп,хативным правовыМ
актам, требованиям к заIците персональных данньtх, настоящей Полlтгике, лOкаJIьЕыI!{ актае,{ Оператора;
5) осуществляет оценrý/ вреда, который может бьrгь прнчинен субъектам персонаJIьньж д&нýых в ýя}чае
нарушения Федера"гrьног0 закOна <<О персонаrьньгх данныю}, опредеJUIет соOтнФшение уriазанýФг6 вреда и
принимаемых оператором мер, напраtsлевных на обеспечение выiIOлЕ{ения обязанностей, ýредуýь{OтренньIх
данным Федеральным законOм;
6) знакомит рабошлшсов Операторц непосредстЕенно ос)лцестtsJlя}ФIцIФ( обработrсу персонаъных данньiх, с
положениями законодательства Российской Федеращии 0 персонаJIьньгr( данных, в тOм LIиýле с требоваtляями
к защите персонаJIьньгх дzlнньtх, настоящей Поrштl*сой, локальными актами ITo вФпрФеаfr,r обработки
персональных данньщ и (или) организует обl^rение указанных работников.
7,7" ОПеРаТOР ШРИ ОбРабОтке персонаJIьньш данньD( принимает необходип*ые правоЕые, 0ргаýизащиФнýь!е и
т,9хниrlеские меры, в том чиýле:
i) определяет угрозы безопасности IтерсонаJIьньгх данных при их обработке в информаlдиOнньгх систЁn,{ах
п₠рсональных данньiх;
2) применяет организационные и технические меры по обеоцеченrдо безопасности шерсональньж дrtнных
ПРИ ИХ ОбРабОТКе в информациOнньiх оистемах персональньгк дашýьtх, необходимые для выIтФлтlения
требОваниЙ к заrrчите персональньгх данньж, иsполнение кOторьж обеспечивает уýl.ановленЕые
Г{равительством Российской Федерации 1ровни защищ₠нItости персональных данных;
З) применяет прошедшIие в устанOвленном порядке процедуру оценки соответствия орsдотва заlх{иты
информации;
4) оценивает эффективность принимаемых мер по обеспечениrо безопаснOсти персOнаJтьных да}iýьiх до
ввода в эксплуатацию инфорплациоrтной сист8мь{ персонмьньгх данньж;
5) учитывает машIинные носители шероонzшьньж данfiыN;
6) обнарркиваетфакты несанкционированного дост1r]а к персон,шьЕыпd дilнным и принип,rаgт Mepbi;
7) восотанавливает персональные даýные, модифицированные иJIи )aниtlтожен}{ые вследстЕие
несанкционированного доýтуша к ниh4;

8) устанавливает шравила дос,]гупа к персOнальным данным, обрабатыв&емыь{ в информаrqиояной
системе персональных данных, а так}кý обеспечивает регистрациIо и учет всех дейотвий, совФршаее{ьiх
о пероонilльными данными в инфорrrяащионной системе персональных даннык"
7.8. ПРИ Обработке церсонаJIьньж данньж 0ператор выполняет, в чаотности, обор, заitrись, систýfo{атизащи}Q,
НаКОПЛеНИе, хранение, уточяение (обновление, изменение), извлечеýие, иог!ользФвание) гIер₠даЧ/
(распространение, предоставление, досryп), обезличивание, блокирование, удаление, уничтФжtени₠
персональных данньrх.
7.9. В целях обеспечения сохраннос]ги и конфиленi{и₠tльности персOнаJтьньж данкык tsсе 6,х!еращии Ф

персон{rльныа.{и данными дол}кны tsыIтолняться только работнlтками Оператора9 оýуш{естtsJIýIюIi{ими данfiуI-g
рабоry в соответствии с трудOвыпяи обязаняостями.
7.tr0. Оператор поJгучает персOш:шьныФ данные непOсредственяо от субъектов Еерсон&льных данньiх сilIи их
представителей, наделенных соотЕетств;rrопdими полномочи.япди. Согласия субъекта на ттФJý/чýниg ffгФ
персональных данньIх от третьих лищ не трабуется в сJýл₠шх, когда согласие субъекта на fiередачу егФ
персонiшьных данных третьим лищам IIоJýлено от него в пиOьмённом tsиде ilри закJIючении дOговOра с
Оператором, а также в сJцлtt tх, уста}lовленньгх федерапьным законоь{"
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7,1l, Запрещается хранить документы с персональными данными и их копии на рабочих местах и
(или) в открытом доступе, оставлять -пuфu, (сейфы) открытыми в случае выхода работника из
рабочего помещения.
7,|2, В электроннОм виде документы, содержащие персональные данные, р:врешается хранить в
специ₠lлизированньtх базах данных или в специ:lльно отведенных для этого директориJIх с ограничением и
разграничением доступа. Копирование таких данньtх запрещено.
7.13. При увольнении работника, имеющего доступ к персональным данным, прекращении доступа к
персональным данным, документы и иные носители, содержащие персональные данные, сдаются
работником своему непосредственному руководителю.

8. Акryалпзация, исправление, удаJIение и унпчтожение персонаJIьных данных, ответы на запросы
субъектов на доступ к персонаJIьным данным

8,1. Субъект персональных данных имеет право на получение информации, касающейся обработки его
персональньж данных, в том числе содержащей:
1) подтверждение факта обработки персонirльных данньгх оператором;
2) правовые основаниlI и цели обработки персонzrльных данных;
з) цели и применJIемые оператором способы обработки персонirльных данных;
4) наименование и место нахождения Оператора, сведениrI о лицах (за исключением работников
Оператора), которые имеют доступ к персонirльным данным I.UIИ КОТОРЫм могуг быть' раскрыты
персонzrльные данные на основании договора с Оператором или на основании федерального закона;
5) обрабатЫваемые персон₠Uьные данные, относящиеся к соответствующему 

"уб""*ry 
персонаJIьньtх данньIь

источник ш( поJцлениJI, если иной порядок представлениlI таких данньгх не предусмотрен федеральlшм
законом;

6) сроки обработки персональных данных, в том числе сроки их хранениJI;
7) порядок осуществления субъектом персонirльных данных црав, предусмотренных Федеральным законом
<<О персональных данных);
8) информацию об осуществленной или о предполагаемой трансграни.Iной передаче данных;
9) наименование или фамилию, имя, отчество и адрес лица, осуществляющего обработку персональных
данньtх по поручению Оператора, если обработка поручона или булет Пор)л{ена такому лицу;
10) иные сведения, предусмотренные Федеральным законом <О персЬнrUIьньж данныю) или другими
федеральными законами.

8.2, Указанные выше сведения доJDкны быть предоставлены субъекry персонirльных данных Оператором в
досryпной форме и в них не доJDкны содержаться персонitльные данные, относящиеся к Другим субъектам
персонiшьньIх данньж, за искJIючением сJцлаев, если имеются законные основания для раскрытия таких
персонirльных данных.
8.3. Сведения, }кiванные В Гý/нкте 8.1, предостalвляются субъекry персональньIх данньrх или его
представителю Оператором при обращении либо при получении запроса субъекта персон₠lльных данных или
его представителя. Запрос доJDкен содержать номер основного документц удостоверяющего лиtIность
субъекта персонаJIьных данньtх или его представитеJuI, сведения о дате выдачи указанного документа и
вьцавшем его органе, сведения, подтверждающие r{астие субъекта персонzшьных данньж в отношениях с
Оператором (номер договора, дата заюIючения договора, условное словесное обозначение и (или) иные
сведения), либо сведениjI, иным образом подтверждающие факт обработки персональных данных
Оператором, подпись субъекта персонirльных данных или его представитеJIя. Запрос l,tо** быть направлен
в форме электронного документа и подписан электронной подписью в соответствии с законодательством
Российской Федерации.

8.4. В сJцлае, если сведениlI, )rкzваннЫе в tý/нкте 8.1, а также обрабатываемые персонzlльные данные были
предоставлены для ознакомления субъекry персонirльньtх данных по его запросу, субъект персон:rльньгх
данных вправе обратиться повторно к Оператору или направить ему повторный запрос 

" 
ц.п"i поJryчения

сведений, ук:ванных В Гý/нкте 8.1, и ознакомления с такими персонirльными данными не ранее чем через 30
дней после первоначаЛьногО обращениЯ или напраВлениrI первоначаJIьного запроса, если более короткий
срок не установлен федеральным законом, приIштыМ в соответсТвии с ниМ нормативным правовым актом
или договором, стороной которого либо выгодоприобретателем или поручителем по которому является
субъект персонtшьных данных.
8.5. Субъект персонirльньгх данньtх вправе обратиться повторно к Оператору или направить ему повторный
запрос в целях поJцлIениJI сведений, указанных в tIункте 8.1, а также в целях ознакомлениjI с
обрабатываемыми rrерсонrtльными данными до истечения срока, ук₠ванного в tIункте 8.4, в слryлtае, если
такие сведениJI И (или) обрабатываемые персонiшьные данные не были предоставлены ему дJIя
ознакомлеНия в полнОм объеме по резульТатам рассМотрония первоначаJIьного обращения. Повторный
запрос наряду со сведениями, укrванными в пункте 8.1, должен содержать обоснование направлениrI
повторного запроса.
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8,б, Оператор вправе отказать субъекry пёрýO**₠шьньIх данньIх в выпOлнении ýовтФрýOго зашроса, нflсоответствуюIцего услФви,I1ъ{, Ехредусмотренным пунктами 8.4 и 8.5, Такой 
"r*Ъ доJЁкен бытьмотивиров8нным" обязанность fiредстевлениJi дOказательств обоснованности с,тказа ý вьяIтOляении

поtsторного запроса лежит на Операторе.
8,7, Оператор обязан сообщить субъекry пероональньгх данньж x{ltи его представвтел}Ф инфоръаацизо он₠lllичии персонапьных данньгх, отнOсяш{ихся к соответствуюIцему субъекry перýональньж даЕшьrх, а такжепредостаtsить возможность ознакоь4леЕ}и с этими персошальными данными при обращенин субъекта
персон,lJIьных данньrх I.UIи его представителя либо в течешие 30 дней с даты шOщ/чения запрOса *уб**оr,
персональных данньIх рши ег0 ЕредстаЕштеля.
8,8, ОПеРаТОР ОбЯЗаН ШРеДФСТаtsить безвозпдездно субъекту пФрсональЕых даЕIны}r иJ7и егопредс,тавиТелю tsозмоЖностЬ ознакоfoIлеНия с шерсоНальнымИ данными, относяtциl\,{иея к этOе{у субъектуперсонtlJIьных данЕых"
в,9, В срок, не превыiдT юш{ий семи рабочих дней со д}U{ предоставления субъектопл fiерOональжых данýыхИЛИ еГО ПРеДСТаВИТеЛеМ СВеДеНИЙ, ПОДТВеРЯЩаЮЩИХ, ЧТО ПеРСОНаЛЬНЫе данныý яtsýя}Фтся непелнь:ми}неточньхми иJIи неактуальными, 0ператор обязан внести в них необхOди}rые шзý{еЁенх{я.
8,10, В срок, не преВышаЮiций оеми рабочих дней со дF{J{ представления субъектошt fiерýФнельшьiх данýыхили его представителеil,I сведений, лодтверждаюц{их9 что такие ýерсOнальные данные яtsляютgя }i8законнФпоJý,ченными }Uiи Ее являются необходимыь{и дJIяI заявленной цели обработки, Сператор обязан
уничтO}кить такие персснаJ{ьные данные.
8,il, Оператор обязан уведомить субъекта персонмьных данныХ иJIи его предýтавителя о B'{ecet,,ibixизменениjtх и предприFU{тьIх мерах и шриýять разумные ь4еры для уведомлеЕ{иJt третьшх ли[i, котоtr]ы}Iперсонtшьные данные этого субъекта были переданы,
8,12, В сJý/чае вьU[влениl{ непраtsомерной обработки персонаJIьньгх даш{ых гtри обратт{ении субъекталерсональных данньгх иlIи его представителя, .гпабо по запросу субъекта flерgональных данньж и,JIи егопредставителя, либо уполноп,{оч₠нного органа по защите ф* cy6"en no* *"р*онаJIьньIх д&нных ОператорОбЯЗаН ОСУIЦеСТВИТЬ бЛОКИРОВаНИе НеЦРаВОмерýо обрабатываемьж Еерсональньгх дан!{ьп{, отýо*ящ!Ф(ся кэтому субъекry гхерсональньж данных, лr-гrи обеспечить их бло*ирование 1ейи обработка ýФреOшальньжданных осуIществJUIется другиl\{ лищом, действlтошлим по лOр)iчению ОператорЪ} n *****"u такФгФобраtrдения или поJý/чениJI ук8занногФ запроса на периOд проверки.
8,1з, В СЛ}л{ае вьUIвлениII неточных персонilльных даfiньж при обратцснии субъекта персонадьцых да${ньгхили его представителя либо по рж запросу или по запрOсу уfiолнOмоченного органа по заlщитý шравоубъектов персоЕальных данных Ошератор обязан о"уд*пru*ь блокирование персФнftJ*ньгх денных-относящихся к этомУ субъекту персOнiшьньIх д&нньж, или обесшеч}lть 

"о 
бп"**ро*r""u (если обработкаперсональных данньDt осущеотвляется другим лицоltd, действуюrцим по пор}чению Оператора} * йо*uurruтакOго обращения или полr{ениJI указаннOr0 запроса на период гIрOверки, если блокирование

персонаJIьных данных не нарушает права и законные ,lнтереоы субъекта персональнык данriых }ffIи
третьих лиц.
8,14" В С,Т}п{ае подтверждения факта нетOчнOсти &₠рсональных данньж Огlератор н& оеноЕаF{ии сведений,
Ередставленных субъект0I\,я персоныIьных, данных иJ[и его шредставителе* 

"йбо )rглолý0&{0ченным ФргаýФм
fiO затr{ите прав субъектов птерсоýаJIьных данных) иJIи иньtх необходиьтьtх дOкумеrrгов обязан }/гФчнитьперсональцые данные либо обесшечить их угочнение (если обработка Еерсональ}лых даннь!хосуществляетýя др}тим лиLцом, действуошдим по Iторучению Оператора) в течецие сЪми рабочих дней со
днJI представлениJI таких сведений и снять блокирование перýональных данньгх.
8,15, В сlýлае выявлениlI нsправоп,fерной обработки ,r*р"ооr*"*"* данньIх, ос)лдествJхяемой t}лер{t"OрФh,i
ИЛИ ,IИЦОМ, действlтощим п0 ПОР)rЧеНИ!о Оператора, Ошератор в срок, ýе превь!шаrоiядий трех раýоiих днейс даты этого Еыявления! обязан прекратить ý₠ЕревOмgрнутс обработку пepco}laJlbнbx}a данньiх {ётиобеспечить прекращение неправомерной обработки fiерсOнаJIьньш( данFшх лицOь{, дейотвутоliдиff ýхФпоручению Оператора, В слý/чае, если обесп*,r*оu .rрi"омерносlгь обработки пsрсональных даЕIýьi}iневозможно, Оператор в срок, не преtsышающтд1 10 рабочих дней с даты u"ш"ления ýФшравоьлерной
обработки персонаJIьньtrх данньrх, обязан },ниЕlтOжить такие персонаJIьные дажые или обеогяечи-гь иN
униlIтожение, Об устранении допуп{енЕьгr{ нарушений ** оЪ уýичтоженин пЁр₠ФнаJIьньгх дан1uьжОператор сiбязан уведоп4ить субъекта персон:шьных данньж рi,ли Фго предотав,orеля, а Ё сJý/чае, еолиобращение субъекта пepco'rlJlb'bж данньrх иJхи его предстаtsит₠ля либо запрOс уfiолномоченнФг* органа пýзяlr{иТе прав субъектов персоýалъных данньпх бьiди Ha"lpaBrTuн"l )лтOлf{ое,f,Oченныь{ органФь{ шо заri{ите ýтраЕсубъектов лерсонruьньtх данных, также указакньiй ор"uй.
8,16, В слу{ае достиженИrI челИ обрабOткЖ персOнальýых данЕых Оператор обязан прекратить обработкуперсональньtх данных lillи обеспечить ее прекраIцеЕие (еоли Ьбрйоrп* персOнадьýь!х д&ýньжосуществJUIется другим лицоп4, действутотцим п0 поручению Оператора) и уничтожить шерсФнальные
данные или обеспечить их уничтожение (если обрабоiка ýерсональных даннь{х осJлд₠стýляетýя други&{лицом, действующим по ilоруч₠нию Оператора) в орOк, не превышаlоrций тридщати дн*й * датыдости}кения lдели обрабOтки tтерsOнацьньIх данных, 8сли инФе не предуOý,{отрено долlоЕФром, стороноfi
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которого, выгодоприобретателем или поручителем по которому является субъект персональных данных,
иным соглашением между Оператором и субъектом персонirльных данных либо если Оператор не вправе
ОСуществлять обработку персональных данных без согласия субъекта персонirльных данных на
основzlниях, предусмотренньж Федеральным законом (О персонzrльньrх данных) vIJlи другими
федеральными законами"

8.17. В случае отзыва субъектом персон₠шьных данных согласия на обработку его персончrльных данных
Оператор обязан прекратить их обработку или обеспечить прекращение такой обработки (если
обработка персон₠шьных данных осуществляется другим лицом, действующим по поручению
Оператора) и в случае, если сохранение персональных данных более не требуется для целей обработки
персональных данных, уничтожить персонzllrьные данные или обеспечить их уничтожение (если

обработка персон₠шьных данных осуществляется другим лицом, действующим по поручению

Оператора) в срок, не превышающий 30 дней с даты поступления указанного отзыва, если иное не

предусмотрено договором, стороной которого, выгодоприобретателем или поручителем по которому
является субъект персонilльных данных, иным соглашением между Оператором и субъектом
порсонirльньж данных либо если Оператор не вправе осуществлять обработку персонzrльных данных без

согласия субъекта персональных данных на основаниях, предусмотренных Федеральным законом <<О

персонaльных данных)) или другими федеральными законами.
8.18. В случаях, укчванных в п. 8.16 и 8.17 настоящей Политики, хранение документации ос)rществJuIется в

соответствии с 11.7.З настоящей Политики.

8.19. В случае отсутствиrI возможности униtIтожения персон₠uьных данньIх в течение указанньtх сроков

Оператор осуществляет блокирование таких персонi}льньIх данных rали обеспечивает их блокирование

(если обработка персонаJIьных данных осуществляется другим лицом, действующим по пору{ению

Оператора) и обеспечивает уничтожение персональньrх данньIх в срок не более чем шесть месяцев, если

иной срок не установлен федеральными законами.

9. Заключительные положения
9. l . Политика является общедосryпным документом.
9.2, Ответственность лиц: имеющих доступ к персонzlльным данным, определяется действующим
законодательством Российской Федерации.

frz{trа *Л
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